
 

Reglement 
Retributiereglement op het afleveren van 
administratieve stukken 
 
Hoofdstuk 1 – Algemene bepalingen 
 
Artikel 1 – Voorwerp 

Met ingang van 20 april 2026 heft de gemeente Schilde een retributie op de afgifte van 
administratieve stukken en het verrichten van administratieve prestaties door de dienst 
Burgerzaken. 

Deze retributie is verschuldigd voor zover de prestaties de kosteloze basisdienstverlening 
overstijgen. 

 

Artikel 2 – Definities 

Voor de toepassing van dit reglement wordt verstaan onder: 
1° aanvrager: de natuurlijke persoon of rechtspersoon die een administratief stuk of 
prestatie aanvraagt; 
2° administratieve stukken: alle documenten en attesten afgeleverd door de dienst 
Burgerzaken, met inbegrip van identiteitsdocumenten, rijbewijzen, paspoorten en attesten; 
3° administratieve prestaties: alle opzoekingen, behandelingen en handelingen uitgevoerd 
door de dienst Burgerzaken op verzoek van de aanvrager. 

 

Artikel 3 – Belastbaar feit en schuldenaar 

De retributie is verschuldigd bij de aanvraag van het administratieve stuk of de prestatie. 

De retributie is verschuldigd door de aanvrager. 

 

Artikel 4 – Juridische gronden 

• Artikelen 41, 162, 170, §4 en 173 van de Grondwet;   
 Decreet Lokaal Bestuur van 22 december 2017, en meer specifiek de artikelen 40, §3, 41, 

177, 279, 286 t.e.m. 288 en 326 e.v.;   



 Wet van 14 maart 1968 tot opheffing van de wetten betreffende de verblijfsbelasting voor 
vreemdelingen, gecoördineerd op 12 oktober 1953;   

 Koninklijk Besluit van 10 december 1996 betreffende de verschillende 
identiteitsdocumenten voor kinderen onder de twaalf jaar;   

 Koninklijk Besluit van 5 maart 2017 tot bepaling van de verblijfsvergunningen waarvoor de 
gemeenten retributies kunnen innen voor het vernieuwen, verlengen of vervangen ervan 
en tot bepaling van het maximumbedrag bedoeld in artikel 2, §2, van de Wet van 14 maart 
1968 tot opheffing van de wetten betreffende de verblijfsbelasting voor vreemdelingen, 
gecoördineerd op 12 oktober 1953;   

• Artikelen 50 t.e.m. 67 van het Consulair Wetboek van 21 december 2013;   
• Artikel 2 van het Ministerieel Besluit van 19 april 2014 aangaande de afgifte van 

paspoorten;   
• Koninklijk Besluit van 23 maart 1998 betreffende het rijbewijs;   
• Ministerieel Besluit van 20 juli 2005 tot bepaling van de betalingswijze van retributies;   
 Artikel 8 van de Wet van 30 april 1999 betreffende de tewerkstelling van buitenlandse 

werknemers;   
 Koninklijk Besluit van 2 april 2003 tot bepaling van de modaliteiten van indiening van de 

aanvragen en van aflevering van de arbeidskaart C (single permit);   
• Artikel II.29, lid 2 van het Bestuursdecreet van 7 december 2018;   
 Wet van 18 juni 2018 houdende diverse bepalingen inzake burgerlijk recht en bepalingen 

met het oog op de bevordering van alternatieve vormen van geschillenoplossing, waarbij 
de bevoegdheid inzake verandering van voornamen wordt overgedragen aan de 
ambtenaren van de burgerlijke stand en de voorwaarden en de procedure ervan worden 
geregeld;   

 Omzendbrief van 11 juli 2018 betreffende de wet van 18 juni 2018 houdende diverse 
bepalingen inzake burgerlijk recht en bepalingen met het oog op de bevordering van 
alternatieve vormen van geschillenoplossing, waarbij de bevoegdheid inzake verandering 
van voornamen wordt overgedragen aan de ambtenaren van de burgerlijke stand en de 
voorwaarden en de procedure ervan worden geregeld;   

 De wet van 7 januari 2024 inzake de eenmalige naamsverandering. 
• Omzendbrief KB ABB 2019/2 van 15 februari 2019 betreffende de gemeentefiscaliteit.   
 

Hoofdstuk 2 - Tarieven 
 

Artikel 5 

De tarieven van de retributie worden als volgt vastgesteld:   

1. Elektronisch identiteitsdocument voor kinderen onder 12 jaar (Kids-ID): 
2,50 euro, te vermeerderen met de door de FOD Binnenlandse Zaken aangerekende 
kostprijs en eventuele spoedkosten.  

2. Elektronische identiteitskaart (eID) en vreemdelingenkaart (eVK): 
5 euro, te vermeerderen met de door de FOD Binnenlandse Zaken aangerekende 
kostprijs en eventuele spoedkosten.  

3. Paspoorten: 
a) minderjarigen: 5 euro, te vermeerderen met de door de FOD Binnenlandse Zaken 
aangerekende kostprijs en eventuele spoedkosten.  

b) meerderjarigen: 10 euro, te vermeerderen met de door de FOD Binnenlandse Zaken 
aangerekende kostprijs en eventuele spoedkosten.  



4. Verblijfsbewijzen voor vreemdelingen: 
10 euro voor een attest van immatriculatie (model A).  

5. Rijbewijs (bankkaartmodel): 
6 euro, te vermeerderen met de door de FOD Binnenlandse Zaken aangerekende 
kostprijs en eventuele spoedkosten.  

6. Internationaal rijbewijs: 
6 euro, te vermeerderen met de door de FOD Binnenlandse Zaken aangerekende 
kostprijs.  

7. Rijbewijs groep 1 om medische redenen:  
 eerste afgifte: 6 euro te vermeerderen met de door de FOD Binnenlandse Zaken 

aangerekende kostprijs.  
 hernieuwing: vrijgesteld van gemeentelijke retributie  

8. Voorlopige rijbewijzen (model 3, model 12, model 18 en model 36): 
2,50 euro te vermeerderen met de door de FOD Binnenlandse Zaken aangerekende 
kostprijs.   

9. Genealogische en administratieve opzoekingen: 
5 euro per inlichting.  

10. Voornaamsverandering:  
 eerste aanvraag: 100 euro  
 volgende aanvraag: 500 euro  

Vreemdelingen die de Belgische nationaliteit aanvragen en niet over een voornaam 
beschikken, kunnen gratis beroep doen op de procedure van voornaamsverandering. 

Personen die een aanvraag tot voornaamsverandering indienen in het kader van de 
aanpassing van de geslachtsregistratie, hebben recht op een verlaagd tarief van 10% 
van het in dit artikel vastgestelde tarief.  

11. Eenmalige naamsverandering: 
Vrijgesteld van retributie in overeenstemming met de toepasselijke regelgeving. 

 

Hoofdstuk 3 – Vrijstellingen en verminderingen 
 

Artikel 6 - Vrijstellingen 

Zijn van de retributie vrijgesteld:  

§1. Vrijstelling geldt voor de stukken die krachtens een wet, een decreet, een koninklijk 
besluit of een andere overheidsbeslissing kosteloos door het gemeentebestuur worden 
afgegeven.   

§2. Erkende heemkundige verenigingen van Schilde worden vrijgesteld voor administratieve 
stukken inzake stambomen, erfenissen en andere genealogische doeleinden.   

§3. Vrijstelling geldt voor documenten inzake natuurrampen of projecten van openbaar nut 
uitgevoerd door of in opdracht van een overheid.  

 

 



Hoofdstuk 4 – Wijze van inning 
 

Artikel 7 – Betaling en invordering 

De retributie is betaalbaar: 
 contant of via de door de gemeente aangeboden elektronische betaalmiddelen bij de 

aanvraag, tegen afgifte van een ontvangstbewijs; of  
 via factuur, betaalbaar binnen 30 dagen na verzending. 

 
Bij gebrek aan betaling wordt de retributie ingevorderd overeenkomstig het Decreet Lokaal 
Bestuur en de toepasselijke invorderingsprocedures. 
 
Bij laattijdige betaling zijn wettelijke nalatigheidsinteresten verschuldigd. 
 

Hoofdstuk 5 – Slotbepalingen 
 

Artikel 8 - Indexering 

De in dit reglement vastgestelde tarieven kunnen, bij beslissing van de gemeenteraad, om 
de drie jaar worden aangepast met een maximale stijging van 3%, voor het eerst vanaf 20 
april 2029. 

 

Artikel 9 – Bekendmaking 

Dit reglement wordt door de burgemeester bekendgemaakt op de gemeentelijke website, 
met vermelding van zowel de datum waarop het werd aangenomen als de datum waarop het 
op de webtoepassing bekendgemaakt werd.   

De toezichthoudende overheid wordt op de hoogte gebracht van de bekendmaking van het  
reglement op de webtoepassing van de gemeente. 
 
 
Gemeenteraadsbeslissing 20 april 2026 
 

*  *  * 

  

 

  


